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填 表 说 明

一、按照档案管理要求，用钢笔或毛笔等填写，字迹要求端正、清楚。

二、填表时要注意表下的“备注”。表内不够填写时可以另外附纸填写。

表一
基本情况及简历
	姓名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	照

片

	民族
	
	籍贯
	
	政治

面貌
	
	

	现工作

单位
	
	行政

职务
	
	

	学习

简历
	学习时间：       年     月 至      年     月

毕业院校：                 所学专业：                 
是否是全日制：    □是     □否

	
	学习时间：       年     月 至      年     月

毕业院校：                 所学专业：                 
是否是全日制：    □是     □否

	
	学习时间：       年     月 至      年     月

毕业院校：                 所学专业：                 
是否是全日制：    □是     □否

	工作

简历
	工作时间：      年     月  至      年     月
工作单位：                 从事专业：                

	
	工作时间：      年     月  至      年     月

工作单位：                 从事专业：                

	
	工作时间：      年     月  至      年     月

工作单位：                 从事专业：                


表二
专业技术工作总结

	


备注：由本人填写。内容包括基础理论、专业知识和业务能力的学习和成长过程，目前达到的水平，业务工作的经验、体会、成就、创见和发表的主要著作或译著（注明哪些是公开发表的，哪些是内部发表的，发表的时间、刊物名称和文章的质量），以及今后努力方向、措施等。

表三
呈报单位和审批单位意见
	单

位

考

核

意

见
	      负责人签字：                  单位盖章 

年    月    日

	初

审
单

位

意

见
	      负责人签字：                  单位盖章 

年    月    日

	审

批

单

位
意

见
	经认定，该同志符合                      专业技术资格任职条件，任职资格从    年   月  日算起，证书编号为：              。

                                  单位盖章
年   月   日


